Sl Instrukcja uzytkownika

Portal Rejestrow Sadowych

Instrukcja podpisywania wnioskow w aplikacji e-formularze KRS
z wykorzystaniem Ustugi Centralnego Podpisu Elektronicznego (UCPE)

Instrukcja opisuje w jaki sposéb poprawnie podpisaé¢ wniosek w aplikacji e-formularze KRS,
udostepnionej w Portalu Rejestrow Sagdowych. Podpisywanie odbywa sie z wykorzystaniem Ustugi
Centralnego Podpisu Elektronicznego (UCPE). Mozliwe jest uzycie jednej z trzech dostepnych metod
podpisu:

e podpisu zaufanego,

e kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

e e—dowodu.

Wersja 1.03
Czerwiec 2021



Podpisywanie przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz
e-dowodu realizowane jest z wykorzystaniem dedykowanego komponentu KIR
Szafir SDK Web Module i wymaga:

e zainstalowanej w systemie operacyjnym aktualnej wersji sSrodowiska
uruchomieniowego Java JRE (dostepne na stronie internetowej

https://java.com)
@ ¢ instalacji dedykowanego rozszerzenia Szafir SDK

¢ instalacji oprogramowania Szafir Host

Program instalacyjny oprogramowania Szafir SDK oraz Szafir Host jest
automatycznie uruchamiany przy pierwszej probie ztozenia podpisu

z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego (po kliknieciu
polecenia Podpis kwalifikowany lub E-dowéd w UCPE).

Przyjeto, ze Uzytkownik jest zalogowany do Portalu Rejestrow Sgdowych i znajduje sie na zaktadce
podpisywania wniosku/pisma w aplikacji e-formularze KRS.

Aby rozpocza¢ proces podpisywania wniosku:

1. Na zaktadce Podpisywanie wniosku wybierz przycisk [Podpisz].

Podpisanie wniosku u
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https://java.com/

2. Zostaniesz przekierowywany na strone UCPE. Na ekranie zostang zaprezentowane informacje
odnosnie poprawnosci przyjecia wniosku (dokumentu) do podpisu oraz mozliwe do wybrania
metody podpisu.

mS.gOV.pI Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego -

PRS - Portal Rejestrow Sadowych
Wybierz metode podpisu

£ rodpiskwalifikowany
Dokument zostat poprawnie dodany.

Wybierz spos6b podpisu dokumentu. S Gl Profil Zaufany

Anuluj podpisywanie

Aby podpisac¢ wniosek przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1. W oknie gtéwnym aplikacji UCPE, w bloku Wybierz metode podpisu wybierz ‘Podpis
kwalifikowany’.

2. Zainstaluj rozszerzenie Szafir SDK (komunikat pojawia sie tylko jesli dodatek nie zostat do tej poru
zainstalowany). Wybierz ‘Instalacja rozszerzenia z Web Store’.

E Szafir elektronicznypodpis.pl

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego Szafir SDK

Opera wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis
elektroniczny Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajacej funkcje podpisu

elektronicznego.
Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac biezaca strone!

3. Potwierdz che¢ dodania dodatku do przegladarki.
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Strona gtéwna Google > Rozszerzenia > Szafir SDK Web
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Przeglad Procedury ochrony prywatnosci Opinie Pokrewne

e R
Szafw I Szafir SOK * Java Applet/Chrome Extension * Strona Testowa

4. Zainstalujrozszerzenie Szafir Host (komunikat pojawia sie tylko jesli dodatek nie zostat do tej
poru zainstalowany). Wybierz ‘Pobierz Szafir Host dla Windows’ lub ‘Pobierz Szafir Host dla
Linux/Mac OS’.

E Szafir elektronicznypodpis.pl

Przegladarka wymaga zainstalowania dedykowanej aplikacji Szafir Host

umozliwiajacej sktadanie podpisu elektronicznego.

Pobierz Szafir Host dla windows

Pobierz Szafir Host dla Linux/Mac 0OS

Uwaga: Po zainstalowaniu aplikacji Szafir Host nalezy przeladowac biezaca
strone!

Jezeli aplikacja zostata prawidtowo zainstalowana i mimo tego nadal pojawia
sie niniejszy komunikat, nalezy sprawdzi¢ czy na komputerze zainstalowane
jest Srodowisko uruchomieniowe Java JRE.

pierwszym podpisaniu, kiedy oprogramowanie nie jest zainstalowane moze by¢

z Ztozenie podpisu jest mozliwe po instalacji wymaganego oprogramowania. Przy
wymagane ponowne wykonanie akcji ‘Podpisz’ w aplikacji e-formularze KRS.

5. Jezeli wszystkie wymagane rozszerzenia Szafir SDK/Szafir Host zostaty prawidtowo zainstalowane
rozpocznie sie tadowanie apletu podpisu elektronicznego. Zaczekaj na zatadowanie wszystkich
komponentow.
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6. Po poprawnym zatadowaniu apletu podpisu elektronicznego zapoznaj sie z trescig

Dokument zostat poprawnie dodany.

e— Wybierz sposéb podpisu dokumentu.

pign-document/3e71d1bf-341a-49a9-aeb9-c36f2d06e92d/8f0c91f1-4b32-4bb1-9897-112048258766

£ Diagnozowanie typ.. B8 WCF paramei

Szafir SDK Instalator

Aktualizacja komponentéw
cryptoengine-1.8.4.433 jar

podpisywanego wniosku (w oknie Tres¢ dokumentu — sprawdz, czy zgadza sie z danymi
wprowadzonymi we wniosku), nastepnie wybierz odpowiedni kwalifikowany certyfikat podpisu

i kliknij ‘Podpisz’.

[« | B seafic SDK Hads
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Podnsyweric doment 1/1
DANE W BUFORZE

<NazwaSadu>
SAD REJONOWY DLA KRAKDWA-SRODMIESCIA W KRAKDWIE, XI WyDZIAk GOSPODARCEY KRAJOWEG
0 REJESTRU SADOWEGO

</NazwaSadu>

2>SPOEDZIELNIA</ FormaFrawnas

<Zmianahdresu>

1 Prezentacia

odk ach pravnych

Zopisz kol Otz 22 pomoca

dz xmlns:xsi="hittp://www.w3.0org/2001/XMLSchema-instance” nazwa="WNIOSEK O ZIMIANE DANYCH PODMIOTU W REJESTRIE

Pomh

Certyfiat do makmwania czasem
Mwaliikowany certyfikat wystawiony dla: BT akikowany certyfikat wystawiony dia:

] Pomit prezentacs knleych doiumentdu

Certyfikat do podisywania

e e M,

&

e ————————

viybierz

&

7. Zautoryzuj operacje poprzez wprowadzenie numeru PIN dla podpisu, a nastepnie potwierdz

poprzez wybranie ‘Akceptu;j’.
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1 FE5C OORUMENTU

@ sformatowany () Bnamy () Wylaczony Zapisz kopie | otwde 22 pomoca

Realizowana czynnos
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Wiprowads PIN do Kucza
L] Trwaty PIN
[ witacz | Ograniczony loscia operaci

[ Pomih prezentacie kolejnych dokumentsi Ay | [] Pomifi podsumonwanie koleyych elementén
Certyfikat do podpisywania
- - dla: \"-..._______ Wyblerz

?L =

8. Po weryfikacji numeru PIN nastgpi ztozenie podpisu pod wnioskiem. Po zakonczeniu operacji
potwierdz podpisanie wybraniem ‘Zakoncz’.

Tresé dokumentu
(®) Sformatowany () Bnamy  (J) Wylaczony Zapisz kopig Otwirz za pomocy

Reakzowana czynnost
Padpisywanie dokumentu 1/1 .
DANE W BUFORZE 3. Zachowanie wyriku v

Status podpisywania:
Podpis zlozony pramidkows

[ Pomis prezentacs koleyych dokumenti [ Pomi podsumowanie koie BRI oW
Certyfikat do podpisywania
Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dia: LiiT

-

E&sﬁmuﬂvﬁam E

9. Zaczekaj, az system UCPE automatycznie przeniesie Cie do aplikacji e-formularze KRS.

10. Jezeli proces podpisywania przebiegt prawidtowo odpowiednia informacja o osobie podpisujgcej,
statusie (PODPISANO) oraz dacie podpisu zostanie wyswietlona na liscie
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ﬂ Podpisanie wniosku n

Imie i nazwisko \dentyfikator w MT Status podpisu Data podpisu Dz‘a'ai:

Jan Kowalski - ® PODPISANO 2021.06.1415.34

Aby podpisa¢ wniosek przy pomocy profilu zaufanego:
1. W oknie gtéwnym aplikacji UCPE, w bloku Wybierz metode podpisu wybierz ‘Profil zaufany’.

2. W nowym oknie wyswietli Ci sie ekran logowania do portalu Profilu Zaufanego. Zaloguj sie na
wtasne konto przy pomocy danych logowania lub przy pomocy banku, lub innego dostawcy.

Eg ms.gov.pl Usluga Centralnego Podpisu Elektronicznego
| B Logawanie 25 pomoca hasta- Profil zaufany - Google Chiome - o x
& pzgovpl/di/login/login?ssot=3a6aamaap2wdfadfdrja
PRS - Portal Rejestré E] gov.pl

Login ©)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail -

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mai _‘ inteligo

Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB

A [ mBank | ING i

Haslo =

Wpisz haslo

Nie pamietam hasla Milonn e remnas
B®S gm e
B AN K
Nie masz Profilu Zaufanego? )
Twoibank lub dostaweca nie udostepnia logowania2 el L — ad

3. W ekranie podpisywania dokumentu podpisem zaufanym zweryfikuj podpisywany wniosek.
Wybierz opcje ‘Pobierz dokument’ i zweryfikuj dane z XML podpisywanego wniosku.
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profil
Za u f]:':l I"Iy 'E Konto prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika
Data utworzenia  09-05-2020 21:13

Data wygasniecia 10-05-2023 00:00

Informacje dodatkowe Dodatkowe infarmacje do profilu zaufanego

Dane dokumentu Podglad dokumentu

Nie udalo sig zwizualizowa¢ zawartosci dokumentu. Aby sie z nig zapoznac, mozesz pobra¢ dokument, korzystajac z przycisku

OniZe|
| | Pobierz dokument (xml) |

4. Woybierz opcje ‘Podpisz podpisem zaufanym’ i nastepnie potwierdz podpisanie lub autoryzuj

Potwierdz podpisanie dokumentu

Aby potwierdzi¢ podpisanie dokumentu, zaloguj sie do swojego banku lub innego dostawcy tozsamosci, z ktérego
ustug korzystasz

Anuluj POTWIERDZ

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Na Twoj kanat autoryzacji wystaliSmy wiadomos¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod

Kod autoryzacyjny nr 3 z dnia 16.11.2018:

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj
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5. Po potwierdzeniu i prawidtowym podpisaniu zaczekaj, az system UCPE automatycznie przeniesie
Cie do aplikacji e-formularze KRS.

6. Jezeli proces podpisywania przebiegt prawidtowo odpowiednia informacja o osobie podpisujgcej,
statusie (PODPISANO) oraz dacie podpisu zostanie wyswietlona na liscie

Aby podpisa¢ wniosek przy pomocy e-dowodu:

1. W oknie gtéwnym aplikacji UCPE, w bloku Wybierz metode podpisu wybierz ‘E-dowdd’.
2. Kolejne kroki wykonuj analogicznie jak w przypadku podpisania podpisem kwalifikowanym.

Aby anulowac podpisanie wniosku:

1. W oknie gtéwnym aplikacji UCPE, wybierz ‘Anuluj podpisywanie’.
2. Potwierdz anulowanie. Zostaniesz automatycznie przekierowany do aplikacji e-formularze KRS.
Twdj wniosek nie zostat podpisany.

@ W przypadku wystgpienia btedu podczas podpisywania powtdrz operacje
podpisywania wniosku.
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